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MUY IMPORTANTE

Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser tanto fisico como juridico.

En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constaiNetle la persona que presenta la oferta.

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar, taNid-éé la empresa como d@Nlde la personague
va apresentar la oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderesqatratar. En caso de no tenerloseadmitira la presentacion
de la oferta, pero seré la propia Mesa de contratacion la que posteriormente decidiradiezvalno de la misma.
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Para realizar la presentacion de una oferta es necesi@scargy:

Aplicacién de presentacion de ofertasta descarga soélo debe llevarse a cabo una Unica vez, en la primera presentacion desde el equipo
desde el que se vayarealizar la presentacion electronica de la oferta ante la Diputacion Foral de Bizkaia, pulsando el enlace disponible

en la Plataforma Contratacion Pablica en EuskadiO2y Sf SLININI FS3 a! LJX AOIF OAsy t NBaSyidal OaAr
Esquema de la ofertda descarga del esquema de la oferta a la cual se desea licitar se realizara desde la Plataforma Contratacion Publica
Sy 9dzaA1lIRA® {S LIR2RNYI RSaOl NHI NJdeSAWHO K- FSREL ¥y St SSy (LA NG 2R2 KRS ¢

Se observa en la imagen siguiente los enlaces disponibles descritos:

Perfil de Contratante f V' 1
ACTUALIZACION DE CARTOGRAFTA A ESCALA 1:500 DE DIVERSOS
NUCLEOS URBANOS DE BIZKAIA (PLENTZIA-GORLIZ-LEMOIZ) 3 LOTES

€Bizkaia

Otros: InformacionTecnica (7Z 2944 KB)

Publicado en el DOUE: No

Publicado en el Boletin del Si
Territorio Historico:

Direccién Web del anuncio en
el Boletin del Territorio
Histarico:

http:/fhendakaritza/Bao_bob/2017/11/07/1-911_cas.pdi?hash=e853cOb5e38b497213c2 36380405356

Observaciones: Se frata de un expediente de licitacién electronica. Para |a presentacion de ofertas debera de acceder a las siguentes rufas

Esquema oferta hitps:/felicitacion. ebizkaia.eus/sede-dipubiz/lic /solicitud?numexpediente=2017/054/071/06
Aplicacion Presentacion Ofertas hitp://apps_bizkaia eus/sobresjnip/webstart/aplicacionOfertas jnip

euskara hitp:/fapps. bizkaia.eus/zede-dipubiziresources/manual_bfa_eu pdf

10 ramraon 0 s ek 0o 55
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Después de la descarga de la aplicacigsmphsos serian los siguientes:
1. Instalar la aplicacion

Después de descargar el archivd LJ A O OjilE,y ha& Ndble dicbsobre él, aparecera una ventana como la siguiente, donde se
completara la descarga de todos los médulos necesarios para hacer funcionar la aplicacion de presentacion de ofertas:

Iniciando aplicacién...

Descargando aplicacidn.

Ubicacion: http://apps.bizkaia.eus

Al terminar, aparecera un icono en el escritorio del equipo con el siguiente aspecto:

l. ,
AS =
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2. Abrir la aplicaciony realizar pasos iniciales

Después dabrir la aplicacion, aparecera la siguiente imagen:

[ﬁ Presentacion electronica de ofertas

Archive Herramientas Ayuda

Lista de ofertas

A continuacdian se muestran las solictudes de oferta creadas en la aplicadon. Por favor selecdone la
solicitud de oferta gue desea abrir o cree una a partir de un expediente,

@ Abrir archivo de solicitud . Editar oferta . Eliminar oferta . Consultar justificante

M? Expediente Modalidad Titulo Fecha limite Presentada

Salir
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El primer paso para comenzar a usar la aplicacion de presentacion de ofertas sera deseagaemale una oferta y pinchar en el botén de

A! ONANI I NOKA P2 RS a2f AOAGdzRE =

% Abrir nuevo expediente

w

e

RS & LIzS &

RS

a Sfa@adOA 2 y I NJ St

Buscar en:

2,

Elementos re...

Escritorio

Documentos

L

Mi PC

&

Red

Presentadon Ofertas 3.1.3

¥ e -

Mombre de archivo:

Archivos de tipo: Expedients (*.gic)

Cancelar

F NOKA O
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Y justo a continuacion, comenzara el proceso de inscripcion:

[i Mueva solicitud

Asistente inicial para la presentacion de ofertas

Para poder comenzar a realizar una nueva oferta electrénica es necesario que
complete los datos que se le solicitaran en este asistente. Preste especial atencidn a
informacidn que introduzca, porgue cualguier error implicaria volver a repetir todo el
proceso de creacion de una oferta electrdnica.

El asistente solicitard l informacidn de la empresa que presenta k oferta, 3 persona
responsable de k oferta, los datos de contacto, v un certificado electrénico vdlido que
contenga k informacidon de representacion introducida.

Para completar este asistente es imprescindible disponer de conexion a
Internet.

Al finalizar el asistente se le solicitard  firma de la solicitud de inscripcidn v la
inforrmacidn serd enviada a kb Pltaforma de Lictacidn Electrdnica, donde se validardn v
reqgistraran los datos introducidos, v se verificard gue el certificado electrdnico
seleccionado sea valido.

0 Anterior l'\!') Siguiente @ Cancelar

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas
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Despuésse deberd selccionar el tipo de persongue va a presentar la oferta:

ri Mueva solicitud

Modalidad

Indique el tipo de persona que va a presentar k oferta como lictadora:

& Persona juridica — Empresa individual
& Persona fisica — Trabajador autdnomo
# Cooperacidn (UTE) — Unidn temporal de empresas

(@) Persona Juridica

() Persona Fisica

() Cooperacién (UTE)

4 | Anterior L\!-/) Siguiente ®

Cancelar
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A continuacion, se solicitaran los datos de contacto:

[ﬁ Mueva solicitud

Persona juridica

Debe completar fa info

responsable de la ofert & Nueva solicitud

Es importante gue k& p e I
poder presentar oferta o

Debe completar su informacian de identificacion.
Datos de la empresa

M Documento C

M Documento DMI o

Razdn social Mombre completo

@') Anadir Represer

Ident. tipo M

| Anterior f\t) Siguiente *X | cancelar

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 10
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Y en la siguiente pantalla se detedeccionar el certificado que se va a utilizar para firmar la presentacion de la &faréaello, debe seleccionar
el correspondiente Representante en la tabla y a continuagidlsa Sy St Séledionay cedificadd ®

MUY IMPORTANTES necesaridisponer de un certificado electronico, pudiendo ser tanto fisico como juridiEn.el caso de que sea fisico,
en el certificado debera constar €INIde la persona que presenta la ofert&n el caso de que sea juridico (o de representante) en el caatfic
debe constar, tanto eNIF de la empresa como EINI de la persona que va@esentar la oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderespaitatar. En caso de no tenerlo Plataformaadmitira la
presentacion de la oferta, pero sera la propia Mesa de contratacion la que posteriormente decidira la validez o no da.la mism

ri Mueva solicitud

Certificado electronico

Debe seleccionar el certificado electrdnico que utilizara para enviar fa
oferta electrénica y para la posterior interaccidn durante f lictacidn con el
drgano contratante.

Si presenta fa oferta como empresa, tanto de forma individual como en
cooperacion, el certificado juridico debe representar tanto a la empresa
licitadora o empresa lider de k8 UTE, como al responsable de la oferta.

(\!) Seleccionar certificado

Ne Ident. Mombre represe...  MNombre certificade  Certificado selec. ..

000021320 MNOMBRE APELLIDO  Usuario: PERSOM...

(\é/] Anterior (\E) Siguiente @ Cancelar

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 11
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I O2yldAydzd OAsys Sy f1

i Mueva solicitud

Envio de la inscripcion
A continuacion se enviardn los datos de |3 inscripcidn a s Plataforma de
Licitacidn Electrdnica, la informacidn introducida quedard registrada v

accesible para el drgano contratante.

IMPORTANTE, para realizar este paso es imprescindible disponer de

t Mueva solicitud

Resultado de la inscripcion

Su solicitud de inscripcidn ha sido registrada correctamente.

El certificado electrdnico seleccionado ha sido validado. Con este certificado
deberd firmar la oferta electrénica y autenticarse en la Plataforma de

Licitacion Electrdnica para realizar el seguimiento de su oferta.

A continuacidn se abrird el entorno para comenzar a rellenar su oferta
electronica, los siguientes pasos seran necesarios para poder enviarla

correctamente:

& Valide 3 oferta, k aplicacion comprobara que ha introducido toda
informacién obligatoria tanto de los criterios de admisidn como de

adjudicacidn.

@& Cierre 3 oferta, se procedera al cierre de fa oferta v a su firma

electranica.

& Envie I3 oferta, su oferta serd subida a 2 Plataforma de Licitacion
Electrdnica, donde quedara cifrada y almacenada hasta el momento

de apertura de los sobres.

@ Anterior l\f/,l Finalizar

@ Cancelar

LJ- y (dé 1& delscna licidorakddz ligitacha del{exdpetidzteS y (0 S ¢

Una vez realizada la inscripcion de la persona
licitadora para ese expediente, se mostrara la
ventana en la que se puede ir afiadiendo la
informacion y los documentos solicitados para
cada criterio.

Si se cierrda aplicacion, se mantendra toda la
informacion que se haya afiadido, pudiendo
continuar con el proceso en el momento mas
adecuado para la persona licitadora.

Guia Rapidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electrénicas
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3. Abrir el esquema de la oferta

Justamente después, se abrira el esquema de la of@gadra la siguiente apariencia:

n Validada

Estructura de |a oferta
[ "JExpedients PALNTK
[=+{—] Sobre de documentacién administrativa

- () AD, Escritura de constitudién, estatub
- (_} AM, Certificacién entidad financiera / <
-} AE. Garantia provisional

) AZ, Anexo 2

[=1-{—| Sobre de criterios subjetivos

() 01, Oferta técnica
- (_) 03, Plan de trabajo
()} 12, Plan de calidad
() 11, Plan de mantenimiento

[=1-{—| Sobre de criterios férmula

--(_} 28, Plazo de garantia
() 21. Predo
-(_} 16, Reducdén plazo de ejecudén (pro

B Cerrada

r’i Prezentacion electronica de ofertas - Licitacion

@ Validar oferta . Cerrar oferta . Presentar oferta ‘ . Justificante de la presentacion

Informacién sobre la licitacién

. Guardar copia

B Presentada B

Expediente Fecha limite
|Pa/LNTK/ ISP /0305/01 31/05/17 12:00
Titulo
| Prueba 1139

Objeto del expediente

Tipo de contrato

Presupuesto base de la lidtacion sin IVA

|100.000

Tipo de procedimienta

|abierto

Documentos

J PCAP
] peP

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas
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Se gguiran todos los pasos solicitados en los diferentes lotes y tipo de documentacion solicitada teniendo en cuenta que pliraate se
rellenar la oferta, a continuacion, certa, pasando por el proceso de firman wn certificadoelectronicovalido (el mismo que se utilizé en la
inscripcion), para despuémalmente,poder enviar la oferta de forma eledinica.

Cabe recordar, que el cifrado se realiza en origen y en ningln momento se podra consultar el contenadertieHasta la apertura de sobres
en la celebracion de las mesas de contratacion correspondientes.

ri Presentacion electronica de ofertas - Licitacion

. Justificante de la presentaddn

@ validar oferta ‘ Cerrar oferta ° Presentar oferta . Guardar copia

n Validada B Cerrada B Presentada m

Estructura de la oferta

[l Expediente PA/LNTK/I5P/0305/01
=1 Sobre de documentadién administrativa A Cuando se trate de licitadores que fueren personas juridicas, |a capacidad para contratar se acreditard mediante |a escritura de
g = g constitucién, los estatutos o acto fundadonal, en los que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente
[ JAD. Escitura de constitudidn, estatuty
@ AA. Certificacion entidad finandera { ¢ inscritos en su caso, en el Registro Plblico que corresponda, segun el tipo de persona juridica del que se trate.
. - Criterio
@ AE. Garanti I
@ arantia provisional Obligatorio

- A2, Anexo 2

[=]+{— Sobre de criterios subjetivos
- 01, Oferta técnica

- @ 03. Plan de trabajo

Adjuntar documentos

@ 12. Plan de calidad j _PCAP.pdf
- 11, Plan de mantenimiento
[=-{— Sobre de criterios férmula Afiadir... Eliminar Ver
- ) 28. Plazo de garantia
- 21, Predo

- 16, Reduccidn plazo de ejecuddn (pro

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 14
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Los botones superiores se iran habilitando a medida que se va avanzando en la presentacion, de modo que el procesecsgaémntciito

'.\\:/.' Validar oferta '.é/.' Cerrar oferta (BB Presentar oferta ! Justificante de la presentacion H Guardar copia

A Validaroferta
Permite, en cualquier momento, pulsarlo y comprobar qué criterios alin no se han rellenado completamente. Apareceransquejain
no estén completos y en verde aquéllos en los que se ha afiadido la informacion y documentacion requeridos.

A Cerar oferta

Una vez que se han cumplimentado correctamente todos los criterios y se ha validado la oferta, este boton cierra leeafettagktfichero
encriptado que se enviara posteriormerdda Diputacion Foral de Bizkaia

Una vez cerrada la ofertag pueden realizar modificaciones en la migReabrir oferta) pero sera necesario volver a cerrar la oferta antes
de realizar la presentacion.

A Presentar oferta

Esta opcién es la que realmente realiza la presentacionlaridputacion Foral de Bizkaenviando el fichero creado al cerrar la oferta.

A Justificante de la presentacion

Permite obtener un justificante de la presentacion de la oferta que se ha llevado a cabo.

A Guardar copia

Permite guardar una copia del fichero obtenido en el cierre dédeda aunque nces posible visualizarlo, ya que esta cifrado

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 15
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MUY IMPORTANTE:

La oferta NO se envia/presenta pulsando la@p sCgrraciofertd

9&8 YySOSal NA2 O2ydAyYdzZ NIP&dentdrIdi@i®) S
una vez se ha completado elerre de la misma

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 16
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Antes de finalizar el proceso de envio deflerta electrénicdirmada, se puede observar que la aplicacion muestra en pantalla la huella que se
generaal cerrata (esta huella pueda seleccionarse en esta ventana y cogiessedesea). Esta huella vuelva a aparecer en el momento en que
se va a proceder al envio de la oferta:

& Cierre de la oferta

Operacion finalizada

La operacidn de cerrado se ha completado con éxito. La oferta ya estd
preparada para su envio electrdnico.

Se ha generado un nimero identificador o huella que permite al Organismo
confirmar la validez e integridad de los datos contenidos en esta solicitud.

Si Ud. tuviese problemas en el envio de la oferta, puede proporcionar esta
huella al Organismo como prueba de la validez de  oferta. Al enviar mds tarde
la oferta completa, el Organismo serd capaz de confirmar asi que no se han
realizado modificaciones posteriores.

iAtencién! Si Ud. vuelve a cerrar la oferta, que no haya realizado i Envio de la oferta
modificaciones, se generara un nimero completamente distinto. Por
favor, asegiirese de guardar el identificador correspondiente a la
oferta que se entregara.

Se va a realizar la presentadidn de la oferta. A partir de este momento no se pedran realizar

modificaciones en los datos de su presentacidn.
AnNXTe5oHwq5ydenXFHEEBItDTmOVhNT CdLf7mJovM=

Al finalizar se le devolverd un justificante confrmando que la operacidn ha sido completada con éxito,
Su numero identificador o huella gue permite al Organisme confirmar la validez e integridad de los datos
contenidos en esta solicitud es el siguiente:

Asi para la p acion de ofertas

AnNXTe5oHwqSydenXFHE6BItDTmEVhNTCALf7mlevM=

é Anterior I\V/l Finalizar @ Cancelar Enviar Tamafio de 5 oferta : 115,4KB.

Progreso del envio

Sin empezar

é Anterior é Siguiente @ Cancelar

Guia Rapidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electrénicas 17
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Desde la aplicacion de presentacion de ofertas se puede acceder a las distintas solicitudes que se estén rellenande baysnyaresentado

AAYLX SYSy S

aSt SOOA2ylIyR2 St

SELISRASY(HS & KIFIOASYR?

i Presentacion electronica de ofertas

Archive Herramientas Ayuda

Lista de ofertas

A continuacion se muestran las solidtudes de oferta creadas en la aplicacién. Par favor selecdone la
solicitud de oferta que desea abrir o cree una a partir de un expediente.

\\E‘/J Abrir archivo de solicitud @ Editar oferta @ Eliminar oferta @ Consultar justificante

N? Expediente Modalidad Titulo Fecha limite Presentada
3097 Principal |SUMINISTRD ¥ SERVL... |02,|"06,|"20 17 | H|
Salir

R2MN) S¥SQIA O ¢

Como se ha indicado anteriormente, una vez realizada la inscripcion, toda la informacion que se haya sdllerad@ne al cerrar la aplicacion,

de modo que puede continuar con el proceso en otro momento.

No es posible modificar una afa que ya ha sido presentada.

Guia Rapidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electrénicas
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Cambiar idioma
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La aplicacion viene por defecto en castellano, pero se puede camidéreb pinchando en:

[ﬁ Presentacion electronica de ofertas

Herramientash OpcionesA t Sa G 3|

Xe FAYFEYSyidS:

Archive Herramientas Ayuda

Borrar solicitud...

Consultar justificante...

Opciones...

an |as solidtudes de oferta creadas en la apl
=sea abrir o cree una a partir de un expedien

@ Abrir archivo de solicitud . Editar oferta . Eliminar oferta .

M2 Expedientes Modalidad

Titulo Fecha limity

Salir

Seguridad Conexiones Generales Idioma
Seleccone el idioma

Idioma | Castellano

ALRAZ2YLI ¢

aSt SOOA2Y I NJ St ARAZ2YL

Aplicar

Aceptar

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas
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58aLllza R

S RFNXIS F+f o02idsy a! OSLIII NE

[ﬁ Eskaintzak elektronikoki aurkertea

48 LI2RNI 206aSNDI NI ljdzS 1 I LX ;

Fitcategia Tresnak Laguntza

Eskaintza zerrenda

Ondoren aplikazioan sortutako eskaintzaren eskabideak bistaratzen dira. Mesedez, hautatu ireki nahi
duzun eskaintzaren eskabidea edo sortu bat espediente batetik abiatuta.

(\E-') Ireki eskabidearen fitxategia . Editatu eskaintza . Ezabatu eskaintza . Kontsultatu frogagiria

Espediente zk. Modalitatea Izenburua Epemuaa Aurkeztua

Irten

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 21
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Notificaciones electronicas
y comunicaciones
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El proceso para visualizar la notificacion seria el siguiente:
1. Accedera la parte privadae la persona licitadordesde la Sede Electiiza dela DiputacionForal de Bizkaigenlacs.

Upizkaia s

SEDE ELECTRONICA COMOZCA LA SEDE CATALOGO DE TRAMITES MIS GESTIOMES

Bizkaia eus > Inicig

MIS EXPEDIENTES

A Avisos

MIS NOTIFICACIOMES ¥ COMUNICACIONES

BUSCADOR DE TQAMlTES MIS SUSCRIPCIONES A NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

Solo tramites electronicos )
MiS LICITACIONES ELECTRONICAS

e
Busqueda Avanzada

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 23
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2. Las notificaciones electronicas se podran ver en la Sede Electronica de Diputacion.

Ultima conexion: 20/°04/,201F 125365

Bizkaia et |

SEDE EI.ECTTK:'!HICA COMOZCA LA SEDE CATALOGO DE TRAMITES MIS GESTIONES SERVICIOS EI
> Mis gestiones > Mis notificaciones y comunicaciones o

Bizkaia eus » In

%)

do PRay resullados para la Dusgueda

Mis notificaciones y comunicaciones

Mis notificaciones @ Mis comunicaciones @

Buscador de notificaciones

Mis suscripciones a notificaciones
y comunicaciones

Todos v Todos ® Todos

Elija una

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 24
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v v oA > oA -

3.t F N I OOSRSNJ I fF OFNWISGF LISNA2YFf @& fFI3LO2Z2YdzyLObLOA2YEDT CRulj
opciones disponibles de la sede:

ifq;‘;l_(aia s conern 2oy 255

Bizkaia gus » Imicio

MIS EXPEDIENTES
A Avisos

5 |

MIS MOTIFICACIONES ¥ COMUNICACIONES

BUSCADOR DE TRAM ITES MIS SUSCRIPCIONES A NOTIFICACIONES Y COMUMNICACIONES

EA5olo tramites electronicos

MIS LICITACIONES ELECTRONICAS

Busqueda Avanzada

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 25
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4. En esta seccion se podran consultar las licitaciones activas, las subsanaciones pendientes, las aclaraciones enviadadepor par
Diputacion yotros datos de interés para la persorigthdora

ESPANOL | EUSKARA

‘Bizkaia

foru aldundia
diputacidn foral

Inicio | Carpeta persona & CARPETA
PERSONAL
& Carpeta personal & MOTIFICACIONES

COMUMNICACIONES
]

Seguimiento de los procesos de Tramitacion en los cuales interviene y acceso a

las distintas funcionalidades de la Sede Electrénica © PREGUNTAS

No registrada IFS 11846221W (DNI) Representante activo
JES

Guia Répidg Aplicacion de Presentacion de Ofertas Electronicas 26
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5. Las comunicaciones se podran consultar en la parte pridgadipersona licitadorginchando en el enlacde la seccidn correspondiente
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